免稅令、報關(押款)提貨申辦流程及注意事項
( 本表格參考自台灣大學總務處購運組http://ccms.ntu.edu.tw/~golucky/useform.htm#M6 )

辦理時程:由購運組收件至海關核發郵寄本校約需10-14天。
     時    效:自關稅局核發進口免稅令日起六個月內有效，逾期需重新辦理。

     報    關:應以正式申報單辦理(請提示報關行)

 保    存:報關可用免稅令影本辦理，貨物結關後「進口報單」及「進口免稅令」正本，由各請購單位設立專卷保存，俾便日後出口維修復運進口再申請免稅之用。

申請原因:1.向國外採購 
2.向國外借用或租用
3.國外捐贈 
4.復運出口後再進口
免稅物品:1.研究及實驗需用之儀器設備、材料、試藥、及其相關之必需品。

             2.教育需用之圖書、視聽器材、標本模型、資訊及電腦媒體及其相關之必需品。

             3.實習及教育需用之機具、器材。

             4.醫學院附設教學醫院用於臨床醫學實習之醫療儀器設備。 
             以上教育研究用品以所使用最後成品為限。     

申請對象:採購金額新臺幣三十萬元以上由購運組招標、決標（直接外購案件除外）案件，由購運組逕洽廠商處理。

採購金額新臺幣三十萬元以下及直接外購案件，由請購單位依申請原因備齊相關文件後向購運組申辦。

各類免稅令申辦流程:
(一)、新購儀器或耗材

屬一般性之申辦案件，手續上本校僅需檢附教育研究用品免稅申請書及明細表函請關稅局辦理即可，惟貨物通關時，所核定之進口免稅令是否與進口報關文件(如發票等)相符乃成為貨物是否能夠順利通關之關鍵，故免稅申請書與明細表之正確繕寫至為重要。

申辦文件：
1.估價單（或國外發票或Proforma invoice）影本

2.決標(或議價)記錄影本（新臺幣十萬元以下免附）

3.進口教育研究用品免稅申請書1份(詳範例一)

4.進口教育研究用品明細表1份    (詳範例二)
5.教育研究用品免稅進口申辦單(詳表二) (新臺幣三十萬元以下適用，由請購老師簽章) 
（第3.及4.項由購運組網頁下載以電子檔製作，並連同第1項mail至購運組的劉小姐slliu0617@ntu.edu.tw後；再將所有申請文件送購運組辦理）

6.航空或船運公司到貨通知→報關提貨(詳後述，貨物到關後始發現未辦免稅令者參考押款提貨方式)
(二)、向國外借用或租用儀器

源於跨國學術研究或緣自本校學術專案研究調查需要，亦有配合新購儀器測試或辦理學術發表展示需用而借入或租用，此等屬關稅局專案核准免稅案件，除檢附免稅申請書及明細表外，本校尚需提供「研究計畫緣由及效益說明」及切結不變賣、不轉讓等事項。

申辦文件：
1.出口包裝單（或國外發票或估價單或Proforma invoice）影本

2.決標(或議價)記錄影本【借用案不需檢附】

3.進口教育研究用品免稅申請書1份(詳範例一)

4.進口教育研究用品明細表1份    (詳範例二)
5.教育研究用品免稅進口申辦單(由請購老師簽章) (詳表二)
6.「研究計畫緣由及效益」說明(含借用期限)
（第3.及4.項由購運組網頁下載以電子檔製作，並連同第1及第6項mail至購運組的劉小姐slliu0617@ntu.edu.tw後；再將所有申請文件送購運組辦理）

7.航空或船運公司到貨通知→報關提貨(貨物到關後始發現未辦免稅令者參考押款提貨方式)
(三)、國外捐贈(與新購儀器或耗材相同)

(四)、儀器復運出口

. 大致有已購儀器之出口維修、功能升級、換貨等類，除免稅申請書及明細表外，尚需檢附原核發之進口免稅令影本、進口報單及出口報單影本，關稅局嚴格要求各項進出口文件之貨品名稱均需一致，請申辦單位審慎處理。

. 該類案件係就維修費、升級費…等課予關稅(非儀器價值)，若無需支付國外費用，則得免辦進口免稅令，惟需特別提醒報關行於出口報單上加註「洋貨復運出口維修，將再進口」。

. 原進口免稅令影本、進口報單二者均遺失者，因無法證明其曾經為免稅進口之教學研究用品，故海關不會核發免稅令。
  申辦流程及文件：

1. 貨物出口

. 委託報關行依正式申報單辦理，填具出口發票等文件後將儀器報關出口，報關後領回出口報單。
. 填寫出口發票時，貨品名稱均需與原始「進口報單」、「進口免稅令」一致。
. 應提醒報關行於出口報單上加註「洋貨復運出口維修，將再進口」
. 以國際快捷或包裹方式辦理出口之案件，已不被海關受理，故請各單位自行衡量「委請報關之費用」及「免稅金額」之大小，以決定是否申辦進口免稅令。
. 原廠收到貨物經檢查後向本校報價，價格確定後由申辦單位提出免稅申請
2.申請進口免稅令

  檢附:(1)教育研究用品進口免稅申辦單(空白處敘明進口事由及維修費金額)

     (2)免稅申請書及明細表各1份
(3)原進口免稅令影本

(4)原進口報單影本

(5)出口報單影本

(6)國外估價單
（第(2)項由購運組網頁下載以電子檔製作，並mail至購運組的劉小姐slliu0617@ntu.edu.tw後；再將所有申請文件送購運組辦理）

3.貨物修畢後運回→航空或船運公司到貨通知→報關提貨(貨物到關後始發現未辦免稅令者參考押款提貨方式)。
報關提貨（貨到海關之前申請進口免稅令）
外國廠商出貨→航空或船運公司到貨通知→請購單位提出「個案委任書」(詳表三)（亦須蓋系所中心章）、「進口專用蓋印申請書」(詳表一)等相關文件送購運組會辦→購運組審核後依據授權請文書股蓋印→「個案委任書」及「進口免稅令影本」等文件交付報關行辦理貨物結關→提貨並送至指定地點。(請提示報關行應以正式申報單辦理，不得以簡易申辦單辦理)
押款提貨（貨到海關之時才補辦進口免稅令；請於下訂後立即申請進口免稅令，避免循此方式辦理通關）
1.外國廠商出貨→航空或船運公司到貨通知→由請購單位立即補辦進口免稅令(請提示報關行應以正式申報單辦理，不得以簡易申辦單辦理) 。
2.同時備齊「個案委任書」、「押款放行申請書」、「進口專用蓋印申請書」(詳表一)（以上均需蓋系所中心章）等文件送購運組會辦→購運組核辦後由請購單位親持申請資料送文書股蓋印→由請購單位當場領回副本函文及免稅申請書、明細表等。
3.請購單位交付已用印之「個案委任書」、「押款放行申請書」、「免稅申請書及明細表、副本函文」予報關行辦理結關→提貨並送至指定地點。
    4.請購單位將向報關行追回「國庫專戶存款收款書」，並將押款金額及進口報單編號回報予購運組登簿列管（TEL:33662191-6劉小姐）。

5.免稅令核發後通知系所領回→由請購單位備齊「退還押金申請書」、「進口專用蓋印申請書」送購運組會辦並簽領免稅令→退還押金申請書送文書股蓋印→將「免稅令影本」、「退還押金申請書」寄予關稅局進口組（申請退回押款限於押款提貨後四個月內向海關申請，逾期押金沒入國庫）。

6.購運組收到關稅局之「押金退還通知書」→通知申請單位簽領→報帳領回墊款。
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